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Preambulum

A Szakképz8 Kozpont Nonprofit Kozhasznii Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (a
tovabbiakban: , Adatkezeli”) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védeln érdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyzzésér6l szol6 az Eurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679
Rendeletében (a tovabbiakb: n: ,,Rendelet”), valamint az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél szolo 2011. évi CXIL. térvényben (a tovabbiakban: ,, Infotv.”) foglaltaknak
val6é megfelelés, a belsG adatzezelési folyamatainak szabalyozasa, azok nyilvantartasa, valamint az
érintettek jogainak biztositds 1 érdekében, az adatvédelmi és adatbiztonsig rendjének szabalyozasa
végett a Rendelet 24. cikkéie is tekintettel az alibbi adatvédelmi Szabélyzatot (a tovabbiakban:
,2Adatvédelmi Szabalyzat”, ,,Szabalyzat”) alkotja.
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Adatkezel6 megnevezése: Szakképzé Kozpont Nonprofit Kozhasznu Korlatolt
Felel§sségii Tarsasag
Adatkezel ad6szédma: 14404933-2-13
Adatkezel6 székhelye: 2370 Dabas, J6zsef Attila utca 107.
Adatkezel6 elektronikus cirie:  szakkepzokozpont@gmail.com
Adatkezel6 képviseldje: Siige Csongor iigyvezetd
L. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja

A jelen Szabilyzat célja hogy az Adatkezel6 meghatirozza a mikodésével sszefiiggésben
kezelt személyes adatol kezelésére, tovibbitdsara, feldolgozasira és védelmére vonatkozé
szabilyokat, az Adatkez 16nél foglalkoztatott munkavillalék feladat- és hatiskérét, tovabbd a

személyes adatok kezelé ével kapcsolatos felelosségi koroket.
2. A szabalyzat hatalya

A Szabilyzat személy Fatilya a munkavillalokra, tovabba az Adatkezel6vel munkavégzéste
irinyul6 egyéb jogviszo 1yban foglalkoztatott (a tovibbiakban egyiitt: ,,munkavallalé(k)”)
személyekre terjed ki.

A Szabilyzat tirgyi h:tilya kiterjed — az adatkezelési modszertdl fiiggetlenil — az
Adatkezel6nél foly6 valamennyi személyes adatkezeléssel egyiitt jaré eljarasra, tovabbd az
Adatkezel6 kezelésében évé személyes adatokra.

Jelen Szabilyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések 2022. miércius 1. napjin lépnek
hatilyba, az ligyvezeté j¢ vahagyasat kévetSen.

Jelen Szabilyzatban fog alt rendelkezéseket az AdatkezelS tobbi szabalyzatinak elbirasaival
osszhangban kell érteln ezni. Amennyiben jelen Szabdlyzatban foglalt rendelkezések és az
Adatkezel6 egyéb szaba yzataiban foglalt rendelkezések kozott a személyes adatok kezelése,
vagy védelme tekintetében ellentmondis 4ll fenn, Ggy jelen Szabélyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni.
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3. Fogalmak

A Szabilyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-4ban
meghatirozott fogalmi sendszernek.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarizatai eltérnek a
Szabilyzat fogalommag yardzatait6l, akkor a jogszabily 4ltal meghatirozott fogalmak az
irinyadéak.

Amennyiben a Szabilyzat vagy az Adatkezel$ egyéb, személyes adatok kezelését szabilyoz6
dokumentuma adatkeze ésre, vagy adatokra hivatkozik, azon — eltéré rendelkezés hidnyaban —
személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell érteni.

4. Az adatkezelés el ei és az azok érvényesiilése érdekében ellitandé feladatok
Adatkezelés célhoz kitottsége

Személyes adatok kezelé ;ére csak meghatirozott, egyértelm és jogszeri célbol, a Rendeletben
meghatirozott valamely jogalap fennillisa esetén keriilhet sor.

A meghatirozott célbél kezelt személyes adatot az Adatkezels az eredetileg meghatirozott
céltdl eltérs egyéb célt 6l csak megfelels jogalap esetén kezel. Az Adatkezels a tovabbi
adatkezelést megel6zber koteles megfelelGen tdjékoztatni az érintettet az eredeti céltdl eltérd
célbél torténé adatkezel srél.

Az Adatkezelé gondoslodik arr6l, hogy a személyes adatokhoz csak olyan munkavallaléi,
illetve adatfeldolgoz6i firhessenek hozz, akik, vagy amelyek adatkezelése, adatfeldolgozisa
vonatkozédsdban a célho: kotottség elve megval6sul.

A célhoz kotottség elve 1iegvalésuldsanak biztositdsa az Adatkezels szervezetére vonatkozéan
az lgyvezet6nek kotelez trsége.

Az adatkezelés megkez Iésekor az Adatkezel meghatirozza az adatkezelés céljst. A cél
megvalosulasat kovetSer a kezelt személyes adatokat torli. Az Adatkezelé nem térli az adatot,
ha az adatkezelésre mis az Adatkezel§ érdekében fennills célbél is sor kerdil, vagy az adat
tirolisa az érintettek jog 1inak gyakorlisa érdekében sziikséges.

A jogszerdi, tisztességes és atlathat6 adatkezelés

Az Adatkezel6 az atlath 1tosag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az érintettet az
adatkezelés lényeges jelle mz61r6l. Az adatkezelés jellemzdoit frasban is rogziti.

Az Adatkezels az acatokat az adatkezelésre irinyad6 adatvédelmi, illetve 4gazati
jogszabdlyokban meghat irozottak szerint kezeli.

Az Adatkezel6 a jogszer( ség elvének megfeleléen valamennyi adatkezelése soran folyamatosan
vizsgilja, hogy az adatok kezelésére az irinyad6 adatvédelmi jogszabalyokban, igy kiilonosen
a GDPR és esetlegeser az Infotv. szerint keriilt-e sor, tovibbd, hogy az adatkezelések
megfelels jogalapja fenn: ll-e, az adott adatokat megfelel6 jogalap alapjan kezelik-e.



4.2.4. Az egyes adatkezelések tekintetében az Adatkezels megillapitja az adatkezelés jogalapjit és
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azt, hogy az adatkezelés ez sziikséges, jogalapot alitimaszté dokumenticié rendelkezésre 3lI-
e. Az Adatkezel6 adatke zeléseinek jogalapja és a sziikséges dokumenticiok kiilonésen:

a) Az érintett hozzdjiiuldsin alapulé adatkezelés tekintetében az érintett vagy torvényes
képviseljének dok imentilt médon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az érintett
félreérthetetlen belecgyezését adja a rd vonatkozé személyes adat - teljes korli vagy egyes
miveletekre kiterjed’s — kezeléséhez;

b) Az érintettel kotott vagy megkotends szerzdés teljesitéséhez szukséges adatkezelés
tekintetében az érintcttel kotott szerzddés;

€) Adatkezelsre vonakozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az ada kezelést elrendels vagy szitkségessé tevé jogszabalyi rendelkezés
pontos megnevezése

d) Az adatkezel6 vag: egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése esetén az
érdekmérlegelési teszt elvégzése.

A hozzijirulison alapu 6 adatkezelés dokumentilisa érdekében az Adatkezelsnek minden
hozzijirulison alapul6 datkezelés esetében dt kell vizsgilni, hogy

a) Jogalapot alitimaszu dokumenticié rendelkezésre dll-e, és annak megszerzésére a belsé
eljirisrend szerint ke ilt-e sor;

b) Az adott adat kezelésthez a hozzdjirulis volt-e a megfeleld jogalap;

¢) A hozzijirulis besze zése a megfelels formatumban tértént-e meg;

d) A hozzijirulds megaclasa elStt az érintett megfeleld tajékoztatasira sor keriilt-e.

Az adattakarékossag

Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljinak
megval6sitisira alkalmas, relevéns és szitkséges. Személyes adatot csak a cél megval6sulésshoz
sziikséges mértékben és deig kezel.

A meghatdrozott adatke: elési cél eléréséhez sziikséges személyes adatok korét, valamint azok
kezelésének idejét az egy:s adatkezelések jellemzéit az Adatkezelé altal kihirdetett adatvédelmi
tdjékoztat6k tartalmazzi ¢

Pontossag

Az Adatkezel$ dltal keze t személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezel minden
észszerl intézkedést me jtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjibél a

pontatlan személyes adatok haladéktalanul t6rlésre vagy helyesbitésre keriiljenek.

Az Adatkezel§ a 4.4.1. ontban rogzitett kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres
id6kozonként feliilvizsgilja a nyilvintartdsaiban kezelt adatok pontossagit és naprakészségér.

Az Adatkezel$ az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a személyes adatai
megviltozisit késedelerr nélkiil kételes bejelenteni.

Kotlitozott tarolhatésag

A személyes adatok tdro 4sa olyan formiban torténik, amely az érintettek azonositisit csak a
személyes adatok kezelész céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.
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A 4.5.1. pontban irtnal hosszabb ideig torténd adatkezelésére (tarolasara) csak koézérdekd
archivilds, vagy, tudominyos és torténelmi kutatdsi, vagy statisztikai célbél keriil sor, illetve
amennyiben az, az érint-tti jogok gyakorlisdnak biztositdsa végett sziikséges.

Az Adatkezel$ az adatkzzelés idStartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez sziikséges
mértékben, a vonatkoz¢ jogszabilyok figyelembevételével hatirozza meg.

Elszamoltathatésag

Az Adatkezels a szer¥élyes adatok kezelése sorin a vonatkozé jogszabilyoknak valé
megfelelést utdbb is iga: olhaté médon biztositja.

Az Adatkezel a 4.6.1. >ontban foglaltaknak val6 megfelelés érdekében a személyes adatok
jogszerti kezelésével kascsolatos minden lényeges koriilményt, megtett intézkedésée - igy
kiillbnésen, de nem kizir6lagosan az elvégzett hatdsvizsgilatokat, érdekmérlegeléseket, az
adatkezeléssel kapcsolaios déntések jogi indokit, illetve az érintetti hozzdjirulds tényét -
frisban rogziti.

5. Adatbiztonsag

Az Adatkezels az adakezelés sorin mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok
észszeriien elvarhaté l.gmagasabb szintl biztonsagirdl. Az Adatkezel6 az adatkezelési
miveleteit oly moédor. végzi, hogy megfelels technikai és szervezési intézkedések
alkalmazisdval biztosito t legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, tovibbd az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmuisitésével vagy
kirosoddsival szembeni védelem is. E mellett az Adatkezel$ a személyes adatokat megfelels
intézkedésekkel védi liléndsen a jogosulatlan hozziférés, megvéltoztatds, tovibbitis,
nyilvinossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmusiilés és
sériilés, tovabbd az alki Imazott technika megvéltozdsib6l fakadé hozziférhetetlenné valds
ellen. Az Adatkezel$ er nek biztositisa érdekében tobbek kozott az 5.9. pontban foglaltak
szerint biztonsagi masolitokat készit.

Az Adatkezel$ az adatke zelési miveleteit gy tervezi meg és hajtja végre, hogyaz adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabilyok alkalmazisa sordn biztositja az érintettek maganszférdjinak védelmét.

Az adatkezeléssel érintett ellenérzi, hogy a kezelt adatok tovabbitasukat kévetSen is olyan
adatkezel6hoz, adatfeldc Igozohoz keriilnek, aki, vagy amely az adatok biztonsagos kezelésérél
megfelel6en gondoskod k.

Az Adatkezel§ a tudoriiny és technolégia allisa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hat6 <ore, koriillményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentert, valtozo valoszinliségi és sulyossagi kockazat figyelembevételével
megfelelé technikai és s: ervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelels szintli adatbiztonsigot garantilia. Gondoskodik az adatok
biztonsigarél, megteszi 1zokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az
eljérdsi szabalyokat, amelyek a Rendelet, valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabilyok
érvényre juttatiséhoz sz ikségesek.

A személyes adatok kez lése sorin az Adatkezelé biztositja:
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a) A jogosulatlan adatbivitel megakadalyozisit;
b) Az adatfeldolgoz6 rendszerek jogosulatlan személyek alwali, adatitviteli berendezés
segitségeével torténd lasznalatanak megakadalyozasat tazfal alkalmazasaval.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az Adatkezelé az alibbi
intézkedéseket alkalmaz ra:

a) az adatokat csak az a ra jogosultak ismerik meg, azokhoz mis nem fér hozz, mis szimara
fel nem tirhatd;

b) a dokumentumokat j6l zirhat6, vagyonvédelmi és tizjelz6 berendezéssel ellitott
helyiségben 6rzi;

c) a folyamatos aktiv, ke zelésben 1évé iratokhoz csak az illetékeseknek biztosit hozzaférést;
d) az adatkezelést végz¢ munkavillalé a nap folyamén csak gy hagyja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajli ¢, hogy a rd bizott adathordozékat elzirja, vagy az irodat bezérja;

e) az adatkezelést végz6 munkavillalé a munkavégzés befejeztével az éltala hasznilt
papiralapt adathordc z6t elzdrja;
amennyiben a papir:lapon kezelt személyes adatok digitalizlisra keriilnek, a digitdlisan
tirolt dokumentumo <ra irinyadé biztonsagi szabilyokat alkalmazza;

g) aszemélyes adatokat tartalmazé papir alapt dokumentumok megsemmisitése oly médon
torténik, hogy késéb'» semmilyen modszerrel ne lehessen azok adattartalmit visszadllitani
(iratmegsemmusités);

h) irattdri tervben elére meghatirozza a papir alapt dokumentumok tiroldsdnak idétartamat,
valamint megsemmis {tésének idejét, mely idépontok jogszabilyi rendelkezésen, vagy az
Adatkezelé iltal hozc tt déntésen alapulnak.

A szamit6gépen, illetve I dl6zaton tirolt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezels
az alibbi intézkedéseket és garanciilis elemeket alkalmazza:

a) azadatkezelés sordn ¢ munkavillal6k els6sorban olyan eszkézoket vesznek igénybe, melyek
az Adatkezel6 tulajdc nat képezik, vagy azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezs joggal
bir az Adatkezeld;

b) az AdatkezelS infor natikai rendszerére kiviiltél torténé racsatlakozas biztonsagosan,
kizérélag felhaszndl6névvel és jelszoval lehetséges;

¢) aszdmitégépen talilhit6 adatokhoz érvényes, személyre sz616, azonosithat6 jogosultsiggal
— legalbb felhaszndloi névvel és jelszéval — lehet csak hozzafémi, a jelszavak cseréjérdl az
Adatkezelé rendszeresen gondoskodik;

d) amennyiben az adatk:zelés célja megval6sult, az adatkezelés hatdrideje letelt, Ggy az adat
visszadllithatatlanul t¢ rlésre keriil;

e) az Adatkezel§ altal bitositott e-mail cimet a munkavillalok magancélra nem hasznélhatjak;

f) az Adatkezel5 a szem ‘lyes adatokat kezel6 hal6zaton a virusvédelemrdl és tizfalvédelemrdl
folyamatosan gondo kodik; a rendelkezésre ill6 szamitistechnikai eszkozokkel, azok
alkalmazisival megal adilyozza illetéktelen személyek hilézati hozzaférését.

Az Adatkezel$ az adatto 7abbitdsok sorin kiilonés figyelemmel jir el az adatbiztonsig elvének
biztositdsa érdekében, és kizdr6lag olyan csatornin végez adattovabbitast, mely biztonsigos.

Az Adatkezels rendsze-es biztonsigi mentésekkel gondoskodik arrél, hogy fizikai vagy
miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz valé hozzétérést és az adatok rendelkezésre
allasat kell6 idSben vissza tudja allitani. Amennyiben a biztonsagi mentésbdl visszaallitas
torténik, az Adatkezels zondoskodik arrél, hogy trélt, vagy helyesbitett személyes adat ne
keriilhessen visszadllitdsra.




5.10. Az Adatkezel$ elektron kusan kezelt személyes adatokat kizirélag olyan esetben nyomtat ki,
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amikor ez kifejezette1 sziikséges valamilyen jog gyakorlisihoz, vagy kételezettség
teljesitéséhez.

Az Adatkezel6 megfelel 3 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés sze ‘int kizdr6lag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatke: elési cél szempontjabél sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gyljtott személyes adaok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk idStartamara és
hozzaférhetGségiikre. izek az intézkedések biztositjak, hogy a személyes adatok
alapértelmezés szerint v:rmészetes személy beavatkozisa nélkiil ne viljanak hozzaférhetSvé
meghatdrozatlan szimi s;zemély szimara.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a személyes adatok kiillonb6z6 kategériaihoz kizardlag azokban
a munkakérokben fogla koztatott munkavillalok férnek hozzi, akiknek a munkakori feladata
az adott személyes ad:tok kezeléséhez kapcsolédik. A munkavillalék sajit jelszéval és
felhasznil6i fiokkal rendelkeznek a szimitistechnikai rendszerekhez, ezzel biztositva a
jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A személyes adatokat tartalmazé papir alapd iratok
tiroldsa akként t6rténil, hogy az iratokhoz csak azon munkavillalék férnek hozzi, akik
jogosultak a személyes a latok kezelésére.

6. Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kez:lése kizarolag akkor és annyiban jogszerdi, amennyiben legalibb az

alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajirulisat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzG6dés megkotését megelGzGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szikség s;

¢) az adatkezelés az :datkezelére vonatkozé uniGs, vagy nemzeti jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikség >s;

d) az adatkezelés az ériatett vagy egy misik természetes személy létfontossdgii érdekeinek
védelme miatt sziiksé zes;

e) az adatkezelés kozi:rdekd vagy az adatkezel6te ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsinak keretél en végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az Acatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, h: ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet) jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, kiilonds« n, ha az érintett gyermek.

Amennyiben az Adatkezz=16 az adatgyijtés céljatol eltérd célbol kezel személyes adatot, és az
adatkezelés nem az érin-ett hozzdjirulisin vagy jogszabilyi rendelkezésen alapul, akkor az
Adatkezels az adatkezel¢s megkezdését megelS6z6en a kovetkezSket veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gyGjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti

esetleges kapcsolatok .t
b) a személyes adatok 2ytjtésének korilményeit, kiillonds tekintettel az érintettek és az

Adatkezel6 kozotti ke pesolatokra;
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) a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategoriainak kezelés érél van-e sz6, illetve, hogy buntetgjogi felelésség megallapitasara és
bincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e sz6;

d) azt, hogy az érinteitekre nézve milyen esetleges kévetkezményekkel jirna az adatok
tervezett tovabbi kez 2lése;

e) megfeleld garanciik :neglétét.

A hozzajarulas, mint jrgalap

Ha az adatkezelés hozz:jarulason alapul, az Adatkezel$ a hozzajarulast gy szerzi be, hogy
késébb képes legyen aniak igazoldsira, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez
hozzajirult, és hozzajiru dsa az akaratinak:

a) o©nkéntes;

b) konkrét és megfelels tajékoztatason alapuld;

c) egyértelmG kinyilvaaitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifzjez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok ke: eléséhez.

A fenti kritériumnak valo megfelelés érdekében az érintetti hozzijiruldson alapulé adatkezelést
megel6z6en az Adatkezelé az érintettet tdjékoztatja az adatkezelésre vonatkozé — jelen
Szabilyzat 8.1. pontjdban meghatirozottaknak megfeleléen — relevans tényekrsl, ennek
hianyaban ugyanis az érntetti hozzajarulas nem tekintheté megadottnak, hiszen ezen
informéci6k hidnyiban ¢ rdemi déntést nem tud hozni az adatai tekintetében.

A hozzdjirulisi nyilatko zatnak — fiiggetleniil annak megjelenési formajit6l — teljesitenie kell a
kovetkezé feltételeket:

a) legyen egyértelm;
b) mas ugyektdl elkilon thetd;
c) érhetd, vilagos, egyszri nyelvezetii.

A fentiekre tekintettel, lia az érintett hozzajarulisit olyan irdsbeli szerzédésben, vagy egyéb
nyilatkozat keretében ad;a meg, amely mis tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulds irinti kérelmet
ezektol a mas tigyektSl egyértelmien megkilonboztetheté modon kell eléadni, érthetd és
kénnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszer nyelvezettel.

A munkaltatéi adatkez:lés a munkajogviszony természetébél eredé ali-, folérendeltségi
viszonybol kovetkezéen hozzajarulason kivételesen, kizardlag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési mivelet ter1aészetébél kovetkezéen a munkavallalonak valéban van lehetSsége a

hozzjérulis megtagadas ira.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjirulasit barmikor visszavonja. Az Adatkezel$ errdl az
érintettet tijékoztatja a hozzijarulis megadasa elétt, valamint arrdl is, hogy hozzijirulis
visszavonasa nem éritti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét. Az Adatsezels a hozzajarulis visszavonisit ugyanolyan egyszerien teszi
lehet6ve, mint annak me gadasat.

Szerzédéses jogalap al calmazasa
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Az Adatkezel6 megfele 6 jogalappal rendelkezik az adatkezeléste vonatkozéan, amennyiben
az adatkezelés olyan sze z6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotisét megel6zben az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez

sziikséges.
E jogalap alkalmazand6 tehit:

a) szerzédéskotésre: iranyuls kdzvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés, ajanlatadas,
szerzGdéses felt telek egyeztetése), amennyiben azokra az érintett kérésére keriil sor,
illetve

b) amennyiben érv ‘nyes és hatilyos szerz6désben az érintett az egyik fél és e szerz8dés
teljesitéséhez szi kséges az adatkezelés.

Jogi kotelezettség teljc sitése

Jogi kotelezettség telje: itése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést olyan
torvény, onkorményzati rendelet vagy az Eurépai Unié kotelezd jogi aktusa irja elS, amely
meghatdrozza a kezele1dé adatok fajtiit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhetGségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy
szitkségessége idészako . feliilvizsgilatat. Ez esetben az Adatkezel6 az adatkezelést el6ird
konkrét jogszabalyhely riegjel6lésével tdjékoztatja az érintettet.

Amennyiben tdrvény vagy rendelet olyan jogi kotelezettséget ir €15, amelyet az Adatkezels csak
a személyes adatok kez:lésével tud teljesiteni, azonban a térvény nem hatirozza meg az
adatkezelés pontos kor ilményeit, vagyis ezen jogszabilyi elsiras esetében hidnyoznak az
Infotv. 5. § (3) bekezdée 4ltal fent meghatdrozott adatkezelési kériilmények, tigy a Rendelet
6. cikk (1) c) pontja szeriiti jogalap nem alkalmazhaté. Szintén nem ez a jogalap alkalmazandé,
amennyiben a jogszabi y lehetSséget ad az adatkezelésre, azonban arra nem kotelezi az
adatkezel6t és az Info tv 5.§ (3) bekezdésében foglalt feltételek hidinyoznak.

Jogos érdek, mint jogalap

Jelen Szabilyzat 6.1. f) pontja szerint keriilhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés az
Adatkezel6 vagy egy ha madik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekekkel szember. elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek sze mélyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Az adatkezelés megkezdése elétt az Adatkezels érdekmérlegelési tesztet végez annak
megallapitasira, hogy az Adatkezel6 jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan az érintettek
jogait és szabadsagait. A ‘esztben az Adatkezel6:

a) megvizsgilja, hogy va 6ban sziikséges-e az adatkezelés;

b) meghatdrozza a sajit, vagy a harmadik személy jogos érdekét;

¢) meghatirozza az ériniettek védends érdekeit;

d) meghatirozza az érintztt érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket, biztositékokat
e) Osszeveti a sajit maga és az érintettek jogos érdekeit,

f) megéllapitja, hogy az :.datkezelés végezheté-e jogszeriien.



Az érintett személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogit és személyiségi jogait - ha torvény
kivételt nem tesz - az idatkezeléshez fiiz6d6 mas érdekek - ideérive a kozérdekd adatok
nyilvinossigat is - nem : érthetik, illetve korlitozhatjik.

sre

7. Személyes adatok kiilonleges kategériajanak kezelése

7.1. A faji vagy etnikai szarriazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tags igra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositdst célz6 gene ikai és biometrikus adatok, az egészségiigyl adatok és a természetes
személyek szexudlis életi re vagy szexuilis irinyultsigara vonatkozé személyes adatok kezelése
kizarolag abban az esetken jogszerd, ha az alabbiak koziil legalabb egy feltétel teljestl:

a) az érintett kifejezett I ozzdjaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezelé iéhez;

b) az adatkezelés az Aditkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szoc alis védelmet szabilyozé jogi elbirasokbol fakadé kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlisa érdekében sziikséges;

) az adatkezelés az crintett vagy mis természetes személy létfontossigt érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvékeéptelensége folytan nem
képes a hozzdjiruldsé ¢ megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossigra hozot;

e) az adatkezelés jogi igények elGtetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amik or a birésagok igazsigszolgaltatisi feladatkoriikben jarnak el;

f) az adatkezelés jelent¢ s kézérdek miatt szitkséges, unios jog vagy nemzeti jog alapjan, amely
ardnyos az elérni kiv.int céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog
lényeges tartalmdt, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasira megfeleld és
konkrét intézkedések =t ir el;

g) az adatkezelés megel6z6 egészségugyi vagy munkahelyi egészségugyi célokbol, a
munkavillalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitisa,
egészségligyl vagy szocidlis ellitds vagy kezelés nytjtisa, illetve egeszsegug}n vagy szocialis
rendszerek és szolg: Itatdsok irinyitisa érdekében sziikséges, uni6s vagy tagillami jog
alapjin;

h) az adatkezelés a kéz rdekd archivalas céljabél, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol
vagy statisztikai célbol sziikséges olyan uniés vagy nemzeti jog alapjin, amely ardnyos az
elémi kivant céllal, tszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges
tartalmat és az érinte t alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir el6.

8. Erintettek jogai
8.1. Tajékoztatashoz valé jog

8.1.1. Amennyiben a személyces adatot az AdatkezelS az érintettSl gyidjt, ugy a személyes adatok
megszerzésének idGpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezé informaciokat:

a) az Adatkezel6 és kép riselGjének kiléte és elérhetoséget;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, hozzijirulison
alapul6 adatkezelés e: etén a hozzajarulas visszavonasanak lehetSsége;

¢) ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

d) aszemélyes adatok cimzettjei, a cimzettek kateg6ridi, ha van ilyen;
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8.1.4.

e) adott esetben annal. ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszigba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivinja tovabbitani a személyes adatokat.

Az Adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes ¢és atlitha'6 adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészitd
informiciékrél tdjékozt. ta:

a) a személyes adatok tirolisanak idStartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatirozisinak szempontjairél;

b) az érintett azon jog: 16l, hogy kérelmezheti az Adatkezel5t6l a ra vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozziférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlitozisit, az
adatok hordozisit, é; tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen;

) a hozzijirulason ala>ul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavondsihoz valo jogdrol, amely nem érinti a visszavonis elétt a hozzajarulas alapjin
vegrehajtott adatkeze 1és jogszertiségét;

d) a feliigyeleti hat6sdgl oz cimzett panasz benytjtasanak jogar6l;

e) arrdl, hogy a személ res adat szolgiltatasa jogszabalyon vagy szerz8déses kotelezettségen
alapul, vagy szerzécés kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat riegadni, tovibba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat
az adatszolgiltatds el naraddsa;

f) ha sor keriil autom: tizalt doéntéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ez¢ kben az esetekben az alkalmazott logikirél, tehdt arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen je entSséggel és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel

bir.

Ha az Adatkezel6 a zemélyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintett
rendelkezésére bocsatja 1 kovetkezd informacidkat:

a) az Adatkezel§ és kép riselGjének kiléte és elérhetSségei;

b) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja;

c) az érintett személyes 1datok kategéridi;

d) aszemélyes adatok cimzettjei, a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

e) adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezeld harmadik orszigba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivinja tovibbitani a személyes adatokat.

Az Adatkezel6 annak é1dekében, hogy a tisztességes és atlithaté adatkezelést biztositsa, az
érintettet a kovetkezé ki :gészitd informacibkrol tdjékoztatja:

a) a személyes adatok tirolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatdrozisinak sz mpontjas;

b) ajogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az Adatkezels vagy harmadik fél jogos érdeke;

c) az érintett azon jogd:6l, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a ra vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozz: férést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének korlitozisit, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6sighc z val6 jogarol;

d) a hozzajarulison alajulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban torténd
visszavonasahoz val¢ jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzadjarulas alapjan
vegrehajtott adatkeze és jogszertiségét;

e) afeliigyeleti hatésdgh oz cimzett panasz benytjtisinak jogardl;

a személyes adatok fc rrisardl;
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8.1.8.

8.2.
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g) ha sor kerill autom: tizalt déntéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legaldbb ez¢ kben az esetekben az alkalmazott logikirdl, tehdt arr6l, hogy az ilyen

adatkezelés milyen je entéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel

bir.
Az Adatkezeld a 8.1.3. é; 8.1.4. pontban irt tdjékoztatdsokat az alibbiak szerint adja meg;

a) személyes adatok ke :elésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétol szam tott észszerd hataridén, de legkésobb egy honapon belil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljdra haszndljdk, legalibb az
érintettel vald elsé kapcesolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan mas c'mzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé koz ésekor.

A 8.1.3. és 8.1.4. szerinti tijékoztatdst nem kell megadni, amennyiben

a) az érintett mar rende kezik az informaciékkal;

b) a széban forg6é in orméciék rendelkezésre bocsitisa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne. Ilyen esetekben az Adatkezelonek megfeleld
intézkedéseket kell hoznia — az informaciék nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az
érintett jogainak, szaladsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az Adatkezelére alkalmazandé uniés
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelelS
intézkedésekrél rend:lkezik; vagy

d) a személyes adatoknik valamely uniés vagy tagillami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjir, ideértve a jogszabilyon alapulé titoktartdsi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell mar dnia.

Ha az Adatkezelé a s:emélyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z8en tijékoztatja az érintettet etrdl
az eltérd célrol és minde relevans kiegészité informaciorol.

Az Adatkezeld minden tajékoztatist tomor, atlathato, értheté és konnyen hozziférhetd
formaban, vilagosan és k 6zérthetGen megfogalmazva nyujt.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére 1z Adatkezeld tajékoztatja, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és hc igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezé informaciokhoz
hozzaférést biztosit a rés zére:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes 1datok kategéridi;

¢) azon cimzettek vagy :imzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kiilondsen a harmadik orszigbeli cimzetteket, illetve a
nemzetkdzi szervezetzket;

d) a személyes adatok 4rolasanak tervezett idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idGtartam meghataro::asanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, 108y kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlésé vagy kezelésének korldtozdsdt, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;
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8.3.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.4.

8.4.1.

f) valamely feligyeleti hat6sighoz cimzett panasz benytjtdsinak, illetve birdsigi eljirds
meginditisinak joga;

g) ha az adatokat nen az érintettdl gyGjtotte, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informicid;

h) ha sor keriil autom:.tizalt dontéshozatalra, ennck tényérdl, ideértve a profilalkotst is,
valamint legaldbb ez« kben az esetekben az alkalmazott logikdrél, tehit arrél, hogy az ilyen
adatkezelés milyen je entSséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kvetkezményekkel

bir.

Az Adatkezel6 kérelemr 2 koteles az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az
érintett rendelkezésére Hocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld
ésszerti —a felmeriilt kol ségeivel ardnyos - mértékd dij felszamitasra jogosult. A dfj mértékérdl,
szamitisinak m6djirol az tigyvezets rendelkezik. Ha az érintett elektronikus dton nytjtotta be
a kérelmet, az inform:ci6k széles korben hasznilt elektronikus formitumban keriilnek
rendelkezésre bocsatdsre, kivéve, ha az érintett masként kéri. A személyes adatok rendelkezésre
bocsdtdsa nem érintheti hatrinyosan masok jogait és szabadsagait.

Személyes adatok hely esbitéséhez valo jog

Az érintett jogosult aira, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse, vagy kiegészitse a rd vonatkoz6 pontatlan vagy hidnyos személyes adatokat.

Az Adatkezel$ az étintettel torténd kapcsolatfelvétel soran lehetSség szerint egyezteti az
érintett személyes adatai .

Az adat helyesbitésének (m6dositdsdnak) kérése esetén a médositani kért adat valésigit az
érintettnek ald kell tima: ztania, és igazolnia kell azt is, hogy val6ban az arra jogosult személy
kéri az adat médositdsit Az Adatkezels csak fgy tudja megitélni azt, hogy az 6j adat valés-e,
és ha igen, akkor médcsithatja-e a régit. Amennyiben nem egyértelm, hogy a kezelt adat
helyes-e vagy pontos-e, akkor az Adatkezel$ az adatot nem helyesbiti, csak megjeléli, azaz jelzi,
hogy azt az érintett kiiogdsolta, de nem biztos, hogy helytelen. Az Adatkezeld a kérés
hitelességének megerési ését kovetSen, indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a pontatlan
személyes adatokat, illetve kiegésziti a kérelemmel érintett adatokat. A helyesbitéstdl vagy
megjeloléstSl az Adatke: elS az érintettet értesiti.

A személyes adatok egyeztetése kizardlag biztonsigos kommunikiciés csatorndn keresztiil
torténhet.

Személyes adatok torlé séhez valé jog (elfeledtetéshez valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
ra vonatkoz6 személye: adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alibbi indokok
valamelyike fennill:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbél, amelybdl azokat gyGjtotték vagy

més médon kezelték;
b) az érintett visszavonji az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek

nincs mas jogalapja;
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8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.5.

K3 8

B.5.2,

) az érintett tiltakozil az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre, vagy az érintett tiltakozik a kozvetlen iizletszerzés céljabdl torténd
adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) aszemélyes adatokat az AdatkezelSre alkalmazandé uni6s vagy tagillami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesite séhez toroini kell;

f) a személyes adatok gydjtésére az informaciés tarsadalommal Osszefliggb szolgaltatasok
kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az Adatkezel6 a jcgszeriien nyilvinossagra hozott személyes adatot a 8.4.1. pontban
foglaltakra tekintettel t6rl, az elérheté technologia és a megvalésitis koltségeinek
figyelembevételével mir den észszerd és elvarhat6 intézkedést megtesz — ideértve technikai
intézkedéseket — annak rdekében, hogy tajékoztassa az adatot kezelé tovabbi adatkezelSket,
hogy az érintett kérelrre alapjin a szoban forgé személyes adatokra mutat6 linket vagy e
személyes adat misolatit, illetve masodpéldanyit tordlni sziikséges.

A 8.4.1. é 8.4.2. bekezd és nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvinitd; szabadsdgihoz és a tdjékoz6ddshoz val6 jog gyakorldsa céljibol;

b) aszemélyes adatok kezelését el5ir6, az Adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbél végzett feladat végrehajtasa céljabol;

) anépegészségiigy ter iletét érint6 kozérdek alapjan;

d) a kézérdekd archivilis céljabl, tudomanyos és torténelmi kutatsi célbél vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torlés valoszindsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elSterjes rtéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatok torlése végleg »sen és visszadllithatatlanul térténik. Az Adatkezels a torlést Ggy hajtja
végre, hogya Szabalyzathan foglaltak szerint azt késébb igazolni tudja. A papir alapa személyes
adatok torlése iratmegscmmisité gép alkalmazasaval torténik. Személyes adatot tartalmazé
okirat, vagy tdrgy megsei nmisitésére kizar6lag olyan médon keriil sor, amely lehetetlenné teszi,
hogy barmilyen modszerrel a személyes adat az adathordoz6bél Gjbél el6allithaté legyen.

Tiltakozasi jog a szem élyes adatok kezelése ellen

Az érintett jogosult arra hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kez lése ellen amennyiben az adatkezelés:

a) a kozérdekd, az adakezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlisinak keretében
végzett feladat végrel ajtisihoz szikséges;

b) az adatkezels vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szitkséges, ideértve
az emlitett rendelkez¢ seken alapul6 profilalkotast is.

[lyen esetben az Adatke: el a személyes adatokat nem kezeli tovibb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljik, amelyek elsGbbséget
élveznek az érintett érdel eivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Amennyiben a személyes adatok kezelésére kozvetlen iizletszerzés érdekében keriil sor, az

érintett jogosult arra, hcgy bérmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbsl
torténd kezelése ellen, iceértve a profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatai
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8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.7.

8.7.1.

e

8.8.

8.8.1.

kozvetlen tzletszerzés érdekében torténS kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbél nem kezelheték.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az énintett jogosult arra. hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlitozis arra az
id6tartamra vonatko ik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezelé ellendrizze a személyes
adatok pontosségit;

b) az adatkezelés jogell2nes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak kor dtozasart;

) az Adatkezelének mir nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azok: t jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozis arra az idétartamra
vonatkozik, amig me zallapitisra nem keriil, hogy az Adatkezel jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlitozis ald esik, az ilyen személyes adatokat a tirolds kivételével csak:

a) az érintett hozzdjirul isdval;
b) jogi igények elSterjes: téséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
C) mis természetes vag) jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy

d) az Unio, illetve valan ely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlitoz sénak feloldsirol az érintettet elézetesen tajékoztatja az Adatkezels.
Adathordozhatosagho:: valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkoz6, az iltala az Adatkezels rendelkezésére bocsitott
személyes adatokat tago t, széles kérben hasznilt, géppel olvashat6 formitumban megkapja,
tovabba jogosult arra, h gy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovibbitsa anélkiil,

hogy ezt akadilyoznd az Adatkezelé, ha:

a) az adatkezelés hozzaj ruldson, vagy szerz8désen alapul; és
b) az adatkezelés autom: tizilt médon torténik.

Az érintett jogosult kéri, hogy a személyes adatait az Adatkezelé kozvetleniil egy masik
adatkezel6nek kiildje me 1.

Jogorvoslathoz valé jog

Az érintettet a 24. pontb in foglaltak szerint megilleti a jogorvoslathoz val6 jog, ha megitélése
szetint az adatkezel6, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé
a személyes adatait a sze nélyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabilyokban meghatérozott

el6iras megsértésével kez 1.

¢. Erintettek jogainak érvényesitése
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93.

9.4.

9.5

9.6.

97

9.8.

29,

9.10.

9.11.

Az érintettek a 8. ponttan irt jogaik érvényesitése, az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatds
kérése, észrevételeik megtétele érdekében, elektronikus Gron, személyesen vagy postai tGton
vehetik fel a kapcsolatot az AdatkezelGvel.

Az Adatkezel6 az érinte tnek a jogai gyakorlasival kapesolatos minden tijékoztatast f6szabaly
szerint frisban tesz m:g. Ha az énntett elektronikus Gron nydjtotta be a kérelmet, az
informiciék széles ko ben hasznilt elektronikus formdtumban keriilnek rendelkezésre
bocsatisra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A személyes adatok readelkezésre bocsitisa nem érintheti hitrinyosan misok jogait és
szabadsdgait.

A 9.1. pontban foglaltak :a adott valaszt az Adatkezel ugy adja meg, hogy az témér, atlathato,
érthetd és konnyen hoz: aférhetd legyen.

Az érintetti jogok gyakos lasa soran az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb
a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme nyomén
hozott intézkedésekrdl, deértve a kérelemben foglaltak megtagadasat és annak indoklasat. A
tdjékoztatist ugyanazo1 csatornin adja meg, amit az érintett hasznil a kérelem
eléterjesztésekor, kivéve ha az érintett kifejezetten mashogy kéri.

Szitkség esetén, figyelemde véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamdt, a 9.3. pontban
meghatirozott hatarid5 tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hatiridé
meghosszabbitasar6l a: Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitot: egy honapon belul tajékoztatja az érintettet.

Az AdatkezelS az érintetti kérelmet a IV. fejezet szerinti nyilvintartisba rogziti. A kérelem
teljesitésére az iigyvezetc koteles.

Az Adatkezel6 a kérelm 226t a kérelem teljesitését megel6zSen kétséget kizaréan azonositja.
Amennyiben az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak az érintetti jogok gyakorlasira
irinyul6 kérelmet benytité természetes személy kilétével kapcsolatban, tovibbi, az érintett
személyazonossaganak negerésitéséhez szikséges informéiciok nyjtasit kérheti, ennek
érekében az Adatkezel6 | kérelmez4t adatszolgaltatasra kotelezheti.

A megfelels azonositis hidnydban a kérelem az érintett jogainak biztositdsa, valamint az
adatbiztonsig kovetelmé ayeinek valé megfelelés érdekében nem teljesithetd.

Ha az Adatkezel6 nem ‘esz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, gy a 9.5. pontban
foglaltakon feliil tijékoz:atja az érintett arr6l is, hogy mely hat6signal és milyen feltételek
mellett élhet panasszal, vagy bir6sigi jogorvoslati jogaval.

A 9.1. pont szerinti, az é-intetti jogok gyakorldsdval, valamint a 20. pont szerinti adatvédelmi
incidensekkel kapcsolatcs tajékoztatast és intézkedést az Adatkezelé dijmentesen biztositja.
Ha az érintett kérelme eg yértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonésen ismétlé6dé jellege miatt
— talz6, az Adatkezeld, fizyelemmel a kért informaci6 vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jiré adminisztrativ kéltségekre:

a) észszerd Osszegl dijat szamithat fel; vagy
b) megtagadhatja a kérel :m alapjan torténé intézkedést.
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A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitisa az Adatkezel6t
terheli. Az a) pont szerinti dij mértékét az ligyvezets hatdrozza meg.

9.12. Az Adatkezel6 kérelemtz az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsitja. Az érintett 4ltal kért tovabbi méasolatokért az Adatkezeld ésszerd — a
felmeriile koltségeivel irdnyos - mértékd dij felszamitisra jogosult. A dij mértékérdl,
szdmitisinak m6djirdl : z tigyvezetd rendelkezik. L

9.13. Az érintettet nem érteti hitrdinyos megkiilénbéztetés a Szabdlyzatban, vagy valamely Bacariiac

jogszabélyban a személy 2s adatai kezelésével kapcsolatban biztositott joga gyakorldsa miatt.
9.14. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat az érintett személyes adatainak

helyesbitést8l, totléstél vagy adatkezelés-korlitozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes

adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul nagy eréfeszitést

igényel. Az érintettet ké1ésére az Adatkezel tdjékoztatist nydjt a cimzettekrél.

I1. fejezet
AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
10. Az adatkezelés szervezetrendszere

10.1. Az iigyvezetd

10.1.1. Az AdatkezelS vezetGje az ligyvezets. Az ligyvezetd felelés az Adatkezels adatkezelésének
jogszeraségéert.

10.1.2. Az {igyvezet6 az Ad:tkezel6 sajitossigainak figyelembevételével belsé szabilyzatban
hatirozza meg és alacitja ki az adatvédelemre vonatkozé belsé szabalyokat, belsd
szabélyrendszereket.

10.1.3. Az ligyvezetS az Adatke ‘el adatvédelmi tevékenységével kapcsolatban:

a) felel6s az érintettek jogszabilyokban meghatirozott jogainak gyakorldsihoz sziikséges
feltételek biztositasaé

b) felelés az Adatkezels dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, tirgyi
és technikai feltételek biztositasaére;

c) felel6s az adatkezelé: re irinyulé ellenrzés sorin esetlegesen feltart hianyossigok vagy
jogszabalysérté kori mények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
sziikséges eljards kezc eményezéséér, illetve lefolytatdsaére;

d) felelés az érintetti kér:lmek teljesitéséért;

e) kiadja az adatvédelmi szabilyzatot;

f) képviseli az Adatke:elét a killsé szervektSl és személyektSl érkezs, az Adatkezeld
személyes adatokat é1nt6 adatkezelésével Gsszefliggd megkeresések tekintetében;

g) biztositja, hogy az \datkezel6 kizdr6lag olyan adatfeldolgozék szolgiltatdsait vegye
igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatdlyos jogszabilyok tiszteletben
tartasival végzik;

h) kialakitja az adatvédel :mre, valamint az azzal 6sszefiiggé tevékenységre vonatkoz6 feladat-
és hatdskoroket és kjeloli a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogosultsdgokat és

ellenérzi ezek betarta: at;
__ 4—) 1
/ff d;f

i) kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellit6 személyt, személyeket;



j) az Adatkezel6 munk:jit Ggy szervezi meg, hogy a személyes adatok kezelésében csak azok
a munkavallal6k veg enek részt, akiknek az a feladataik ellitisdhoz sziikséges, illetve hogy
a személyes adatok a: ta jogosulatlanok részére ne legyenek hozzaférhetSk, megismerhetok,
megviltoztathatdk, riegsemmisithetdk;

k) elrendeli a munkaval al6k adatvédelmi oktatisat;

I) felelés az adattorlésre megallapitott hataridk megfelelGségéért, illetve a hatiridSk
leelteltével az adatok it torléséért;

m) felelss az adatvédelmi hatisvizsgilatok lefolytatisaért és rendszeres feliilvizsgilatdért,
valamint az ahhoz sz ikséges feltételek biztositiséér

n) felelés az adatvédeliai hatasvizsgalat eredményének fiiggvényében elézetes konzulticié
kezdeményezéséért a NAIH-nil;

0) felelés az adatvédeln i incidensek nyilvantartisdért, a jogszabilyi feltételek fennilldsa esetén
a NAIH részére hat: rid6ben torténd bejelentéséért, valamint az adatvédelmi incidenssel
érintettek tdjékoztatd dért.

10.2. Az adatkezelésben résct vevé munkavallalé

10.2.1. A munkavéllalé a tevékenységének ellitdsa sorin gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan
személy ne tekinthessen be az dltala a feladatkdrének ellitisa sorin kezelt személyes adatokba,
tovibbi gondoskodik a:r6l, hogy a személyes adat tiroldsa, elhelyezése tgy torténjen, hogy
jogosulatlan személy roszére ne legyen hozzaférhets, megismerhets, megvaltoztathato,
megsemmisithetd.

10.2.2. A munkavillalé a feladatkorén beliil felelss az adatok kezeléséért, megviltoztatdsdérr,
torléséért, tovibbitdsié t és nyilvinossigra hozataliért, valamint az adatok pontos és
kovethetd dokumentaldsaért. Tevékenysége sorin amennylben sziikséges, az adatkezelési

miiveletet megel6zéen kteles egyeztetni az tigyvezetvel.

10.2.3. A munkavillal6 kezeli és megérzi a feladatai, illetve munkakore elltdsa sordn birtokiba keriilt
adatokat, azok tovébbitdsira csak jogszabily felhatalmazisa, vagy az tigyvezetS utasitisa
alapjin jogosult, a Szab4 yzatban foglaltak maradéktalan betartdsa mellett.

10.2.4. A munkavillalé tovabbi a Munka Torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi L. torvény 8. § (4)
bekezdésében foglaltak szerint kételes a munkija sorin tudomdsira jutott iizleti titkot
meg6rizni. Ezen tilmenéen sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely
munkakoére betoléséve osszefiiggésben jutott a tudomdsira, és amelynek kozlése az
AdatkezelSre vagy mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarhat. A titoktartas nem terjed
ki a kozérdekd adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo,
tdrvényben meghatirozc tt adatszolgaltatasi és tdjékoztatisi kotelezettségre.

10.2.5. A munkavillalé az adatlezeléssel kapcsolatosan feltért visszassigot haladéktalanul jelenti az
tigyvezets felé és sziiksé;; esetén részt vesz annak megsziintetésében.

10.2.6. A munkavillal6 a tevékenysége sordin betartja az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabilyokat,
valamint a jelen a Szabil zatban foglalt rendelkezéseket.

10.2.7. A munkavillalé a személyes adatok kezelését az Adatkezels iltal kijeldlt technikai eszkdzokén
és az Adatkezels dltal meghatirozott szoftverekkel végzi. Egyéb hard-, és szoftverek
hasznélata kizirolag az i syyvezetének elézetes, irasbeli engedélyével lehetséges.
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10.2.8. A munkavillalé személes adatot tartalmazé adatdlloményt kizirélag biztonsigos csatornin

jogosult tovibbitani. Ariennyiben a hasznilni kivint kommunikiciés csatorna biztonsiginak
megfelelSsége fel6l kéts égiik meriil fel, az adattovibbitast megel6z8en kételes az tigyvezetd
utasitdsat kérni.

10.2.9. A munkavillal6 jelszavas védelmet hasznil valamennyi személyes, vagy tizleti adat kezelésére

hasznilt eszkoz esetébe:n.

10.2.10. Amennyiben lehetsé zes, az érintettel t6rténé kommunikécié sorin adategyeztetést kell

végezni, feltéve, hogy a communikaciés csatorna megfeleld biztonsagu.

10.2.11. A munkavillal6 részt vesz az Adatkezels altal szervezett adatvédelmi oktatdson.

A munkavillal6 az iigyvezet¢ t tijékoztatja minden olyan eseményrél, mely esetben St jogszertitlen
adatkezelésre kérték fel, utisitottdk, illetve a sajit rendszerében birmilyen egyéb illetéktelen
adathozziférést, vagy adatke: ‘elést tapasztalt.

1L,

12

11.3.

120,

12.2.

11. Kozos adatkezelés

Amennyiben az Adatkczel6 a feladatkérébe tartozéd adatkezelés céljait és eszkozeit mas
Adatkezel6vel kbzésen latarozza meg (a tovibbiakban egyiittesen: ,,k6z6s adatkezelSk™), Ggy
az koz6s adatkezelésnek minGsiil. A k6zos adatkezelSk a kozos adatkezelés megkezdése el6tt
megillapodast kotnek, amelyben meghatarozzak az adatvédelmi jogszabalyok altal elSirt
kotelezettségek teljesité iéért fennallo, feladataikkal osszefiiggd felel6sségiik megosztasat,
kivéve, ha a felelSsség 1w egosztisa jogszabdlyban rendezett.

A megallapodasban r6gz 'tik a k6z6s adatkezelSknek az érintettekkel szembeni kotelezettségeit
és feladatait, valamint a velitk valé kapcsolattartds médjit. A kozos adatkezelésre vonatkozo
legfontosabb szempontc krél az érintettet a megallapodisban foglaltak szerint tdjékoztatjik.

Az érintett mindegyik idatkezeld vonatkozasiban és mindegyik Adatkezel6vel szemben
gyakorolhatja az e rendclet szerint jogait. A jogok biztositisa kapcsan a kézos adatkezels
szervek egylittmikodni | Stelesek.

12. Az adatfeldolgozo

Amennyiben egy termés zetes vagy jogi személy tevékenységének ellitisa sorin mis személy
megbizdsa alapjin és nevében végez barmilyen adatkezelési miiveletet, Ggy a megbizott e
mivelet(ek) és az atacott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
adatfeldolgozénak miné: il illetve az Infotv. 3. § 17. pontja szerinti adatfeldolgozast végez.

Adatfeldolgoz6 megbi: dsa az Adatkezeld altal

Az Adatkezels a Rendelet 28. cikk szerinti tartalommal adatfeldolgozéi szerz3dést kot azzal a
természetes vagy jogi sz« méllyel, amely az Adatkezel6 nevében, az Adatkezel6 megbizasa és
utasitdsa alapjin személyes adatot kezel. Az adatfeldolgozé kizirélag az Adatkezels irasbeli
utasitdsai alapjin jarhat el, az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat. Ha az
adatfeldolgozo tulterjeszliedik a megbizas tetjedelmén, igy killondsen, ha a megbizastdl eltérd
(akdr sajir) célb6l adatot sezel, tigy a tilterjeszkedés tekintetében 6nallé adatkezeldvé valik.

Az adatfeldolgozisi szerz3dés legalabb az alibbi kérdéseket tisztdzza:
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a) azadatkezelési célol at, amelyek eléréséhez az Adatkezels az adatfeldolgozé szolgiltatdsait
igénybe veszi;

b) az adatfeldolgozé 4l al ellatott Adatkezeldi tevékenység;

¢) az adatfeldolgozas il6tartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozésra dradott adatok tipusa;

e) az adatfeldolgozissal érintett érintettek kategéridi;

f) az Adatkezels jogai 3s kotelezettségei;

g) azadatfeldolgoz6 jozai és kortelezettségei.

Az Adatkezelé csak oly:n adatfeldolgozéval kot szerzédést adatfeldolgozdi feladatra, amely
szerz6désben vallalja, ho yy:

a) aszemélyes adatoka kizir6lag az Adatkezel§ irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

b) biztositja, hogyaz iliala személyes adatok feldolgozasaban résztvevé személyek titoktartisi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt 4llnak;

c) meghozza a Rendelet 32. cikk szerinti adatbiztonsigi intézkedéseket.

d) Adatkezels elézetesen irasban tett eseti vagy altalinos felhatalmazisa nélkiil tovabbi
adatfeldolgoz6t nerr vesz igénybe;

e) az adatkezelés jelegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lel etséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az ér ntettek jogainak gyakorlisihoz kapcsol6dé kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;
adatvédelmi inciden: esetén az incidens tudomisdra jutisa pillanatiban késedelem nélkiil
értesiti az Adatkezel it és egyuittmiikodik az adatvédelmi incidens kezelésében;

g) az adatfeldolgozasi «zolgiltatis nyujtasinak befejezését kovetden az Adatkezels dontése
alapjin minden szeinélyes adatot t6rol vagy visszajuttat az Adatkezelnek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy totli;

h) lehetévé teszi és elésegiti, hogy az AdatkezelS ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megval6suldsit;

1) vezetia Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartist.

Az adatfeldolgozasra ko16tt szerzédést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozas megkezdését megel6zen az Adatkezelé meggyéz6dik arrdl, hogy az
adatfeldolgozo6 a mindinnapi tevékenysége soran az adatvédelem megfelel§ szintjéhez
sziitkséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az adatfeldolgozénak a : zemélyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az
ligyvezetd hatdrozza mey. Az Adatkezelé nevében utasitdsi joggal az {ligyvezets, vagy az dltala
kijelole személy rendelkizik az adatfeldolgoz6 tekintetében. Az utasitdsi joggal felruhdzott

munkavillal6 felel az 4ltzla adott utasitasok jogszeriségéért.

Az adatfeldolgozéssal 1em bizhaté meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat
felhasznal6 iizleti tevéke 1ységben érdekelt.

Adatfeldolgozasi tevék enység végzése az Adatkezel§ altal

Amennyiben az Adatkez: 16 tevékenységének ellatisa soran mas (jogi) személy nevében, annak
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megbizasa alapjin végez >irmilyen adatkezelési tevékenységet, tigy az Adatkezels a megbizott: ikl
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121

13.2.

133

13.4.

13.5;

13.6.

mivelet(ek) tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozénak mindsiil,
illetve az Infotv. 3.§ 17. pontja szerinti adatfeldolgozist végez.

Az adatfeldolgozas tény ‘re tekintettel az Adatkezeld a megbizoval a Szabilyzat 12.2. pontjiban
emlitett adatfeldolgozdi szerzdést kot.

Az Adatkezel6t megbi:6 jogosult és kételes irasbeli utasitist adni az Adatkezeldnek az
adatfeldolgozdssal kapc: olatban. Az utasitas JogszerGségéért a megbizé felel. Az Adatkezels
kizarolag ezen utasitas a apjan lathatja el adatfeldolgoz6i tevékenységét, az adatkezelést érinté
érdemi dontést nem hczhat, az adatkezelés céljinak meghatirozasira vagy az adatok eltérd
célbdl torténd felhaszna dsira az Adatkezeld nem jogosult.

13. Adattovabbitas

Adattovabbitisnak min3siil a személyes adat meghatirozott harmadik személy szamara
torténd hozzaférhetévé tétele. A harmadik személy az Adatkezelén, az érintetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozon kiviil minden mas személy és szervezet, aki 6néll6
adatkezel6nek mindsiil s nem allnak fenn az adatkezelés tekintetében a kozés adatkezelés
feltéeelei.

Az Adatkezel§ ellenétzi a kezelésében 1évé személyes adat tovabbitisit megel6zGen, hogy az
adattovabbitis feltételei: z adott személyes adat tekintetében fennllnak-e, igy kilénosen, hogy

az igényelt adat tekinteté ben adatkezelének mindsiil-e, hogy az adat tovabbitisra rendelkezik-

e megfelel6 jogalappal tc vabbd, hogy az a célhoz kotéttség elvének az adattovibbitis megfelel-

¢ R
: it
Az adattovibbitds feltéu lei fennillisanak ellenérzése az adattovabbitast végzé munkavallalé
kotelessége. Az adatfelcolgozdsra irinyul6 adatitadds a fentiek értelmében nem mindsiil s,
adattovébbitdsnak.

A harmadik személy vagy szerv 4ltal benyujtott adattovabbitdsi kérelem elbirilisa - a™™
torvenyben kotelezéen e 6irt adattovabbitas esetét kivéve — az tigyvezetd hatiskérébe tartozik.
Az adattovabbitasi kérelc m abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitast ké1 6 minden kétséget kizar6 azonositisahoz szikséges adatokat;

b) az adattovibbitds ccljdt, jogalapjit (az alapul szolgilé torvényi rendelkezés pontos
megjel6lésér);

c) akért adatok kérének pontos meghatdrozisit;

d) az érintett személy aznositisihoz szitkséges adatokat.

Amennyiben az adattov: bbitdst nem lehet jogszertien teljesiteni, vagy az igény elbirilisihoz
sziikséges informaciokat az igénylS a felkérést kévetSen sem jelolte meg, az adattovabbitast
meg kell tagadni. Az ad: ttovibbitis megtagadisiré] — annak indokoldséval egyiitt — frdsban

kell értesiteni az igényl6t -

Az adattovabbitas tortén iet kérelem alapjan egyedi adatszolgiltatissal, illetSleg - tdrvény ilyen

tartalma rendelkezése vigy erre vonatkozé megillapodis alapjin - kézvetlen hozzaférés . 4
biztositds4val.
Ié"”*ﬁ:‘

1¢. Adattovabbitas harmadik orszagba
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14.1. Olyan személyes adatok tovébbitisira — ideértve a személyes adatok harmadik orszigbél egy
tovabbi harmadik orszag ba t6rténd jboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszigba vagy
nemzetkozi szervezet ré izére torténd tovabbitisukat kovetéen adatkezelésnek vetnek ali vagy
szindékoznak aldvetni, ( sak abban az esetben keriilhet sor, ha az Adatkezels teljesiti — tobbek
kozott - a Rendelet V. fc jezetében rdgzitett aldbbi feltételeket.

14.2. Adattovabbitis megfelel 3ségi hatarozat alapjan

Az AdatkezelS elsSként azt vizsgilja meg, hogy az Eur6pai Bizottsdg hozott-e megfelelSségi -
hatdrozatot az adott or zdg vonatkozisiban. Személyes adatok harmadik orszigba torténd
tovibbitdsira tovibbi er.gedély beszerzése nélkiil sor keriilhet, ha a Bizottsdg megillapitotta,
hogy a harmadik orszig, a harmadik orszdg valamely teriilete, illetve egy, vagy tobb
meghatarozott agazata niegfelelé védelmi szintet biztosit.

14.3. Adattovabbitas megfelel 5 garancidk mellett

Amennyiben nincs megf :lel6ségi hatirozat, az adatok tovabbithatdk, ha megfelels garancidkat
nydjt az AdatkezelS és 1z érintettek szamara érvényesithetS jogok és hatékony jogorvoslati
lehet6ségek allnak rende kezésre.

A feliigyeleti hatosag kiil 5n engedélye nélkiil megfelel6 garancidkat az alibbiak } e _- .':

a) kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellité szervek kozotti, jogilag kotelezd erejll
kikényszerithets jogi eszkoz;

b) kételezs erejli vallalati szabalyok;

c) vizsgilobizottsgi eljirissal 8sszhangban elfogadott dltalinos adatvédelmi kikotések;

d) j6vahagyott magtartisi kédex a harmadik orszagbeli adatkezels vagy adatfeldolgozé
arra vonatkozo, kételez6 ereji és kikényszerithets kotelezettségvallalisaval egyiitt,
hogy alkalmazza a megfelelé — ideértve az érintettek jogaira vonatkozé — garancidkat;

e) jévihagyott tanisitisi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezels vagy
adatfeldolgoz6  arra  vonatkozd,  kotelezd  ereji  és  kikényszerithetd
kotelezettségvall: lasaval egytitt, hogy alkalmazza a megfelelé garanciakat, ideértve az
érintettek jogait 1 letGen is.

Az Adatkezeld a fenti ) Hont szerinti esetben mind adatkezelé-adatkezel kézott, mind pedig
adatkezelé-adatfeldolgoz 5 kozotti adattovabbitas esetén az Eurépai Uni6 illetékes szerve dltal
meghatarozott modellszc rz6dések valamelyikének hasznilatival tovabbit személyes adatoims

Villalkozdscsoporton va;jy a kozos gazdasigi tevékenységet folyrat6 villalkozisok ugyanazon 8
csoportjan beliili szervez :tekhez irinyul6 nemzetkézi adattovabbitisok sordn lehet8ség van a _
hat6sag iltal jovihagyott kotelezd erejii vallalati szabalyok alkalmazdsira, mely a fenti b) pont -
szerint megfelel6 garanciit jelent az adattovabbitishoz.

A feliigyeleti hat6sdg ngedélyével megfelels garanciakként killonésen az alibbiak is
szolgilhatnak:

a) az adatkezel§ v:gy adatfeldolgozé és a harmadik orszigbeli vagy a nemzetkézi
szervezeten beliil adatkezeld, adatfeldolgozé vagy a személyes adatok cimzettje kozott
1étrejott szerz6dé ses rendelkezések; vagy —




b) kozhatalmi vags egyéb, kozfeladatot elldté szervek kozort létrejott, kozigazgatisi
megallapodasba beillesztend6 rendelkezések, koztiik az érintettek érvényesithetd és .
tényleges jogair: vonatkoz6 rendelkezések.

14.4. Kulonos helyzetben biz ositott eltérések

15k

Megfelel6ségi hatarozat illetve megfelels garanciak hianyaban a személyes adatok harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitisara, vagy tobbszéri tovabbitasara

csak az alibbi feltételek legalibb egyikének teljesiilése esetén keriilhet sor: .

a) az érintett kifeje: etten hozzajaruldsat adta a tervezett tovabbitashoz azt kvetSen, hogy
tajékoztattik az adattovabbitasbol eredé — a megfeleldségi hatarozat és a megfelels
garancidk hidnyi b6l fakad6 — esetleges kockizatokrol;

b) az adattovabbitis az érintett és az adatkezeld kozotti szerzédés teljesitéséhez, va,
érintett kérésére hozott, szerz6dést megel6z6 intézkedések végrehajtasahoz sziikse _

¢) azadattovabbita; az adatkezel és valamely mas természetes vagy jogi személy kézott, . m
az érintett érdek t szolgald szerzédés megkotéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges;

d) az adattovabbita ; fontos kézérdekbdl szlikséges;

e) azadattovabbita : jogi igények elSterjesztése, érvényesitése és védelme miatt szitkséges;

f) az adattovibbitis az érintett vagy valamely mis személy létfontossdga érdekeinek
védelme miatt s:iiikséges, és az énntett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzijirulds
megadisira;

g a tovibbitott alatok olyan nyilvintartisb6l szirmaznak, amely az uniés vagy a i
tagillami jog érte Imében a nyilvinossig tijékoztatdsat szolgalja, és amely vagy dltaliban .-t
a nyilvdnossdg, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazolé birmely személy .
szamadra betekintés céljabol hozzaférhets, de csak ha az uniés vagy tagallami jog altal j
a betekintésre m:gillapitott feltételek az adott kiilonleges esetben teljesiilnek. :

IIL. fejezet

AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG

15. Az Adatkezel§ felel6ssége

Az Adatkezel6 felelGsség gel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

15.2. A birésagi jogorvoslathcz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett az Adatkezeld, o

16.1.

16.2.

lletve - az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszetiggésben - az acatfeldolgozé ellen az adatvédelmi hatésighoz, vagy birésighoz
fordulhat, ha megitélése izerint a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkoz,
jogszabalyban vagy az Eurépai Unié kotelezé jogi aktusaban meghatirozott elSirisok
megsértésével kezelik.

16. A munkavallal6 felelssége

A munkavillalé munkajc gi, polgiri jogi és biintetSjogi felelGsséggel tartozik a munkaja soran
végzett adatkezelési miv letek jogszeriiségéért és a Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Vétkes kotelezettségsze jésnek mindsiil amennyiben a munkavillalé nem tartja be a
Szabilyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabilyokban foglale
kotelezettségeit.
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IV. fejezet

A NYILVANTAR]'ASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

17. Adatvagyon-leltar o

17.1. Az Adatkezels a Rend:let 30. cikkének megfelelen nyilvintartist vezet az dltala végzetr e
adatkezelési tevékenység ekrél (adatvagyon-leltir), mely tartalmazza az Adatkezels valamennyi i
adatkezelési céljat és fol -amatat, valamint azok legfontosabb jellemzéit.
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17.2. Az adatvagyon leltar az :gyes adatkezelési miiveletek kapcsan az alabbiakat tartalmazza:

a) adatkezelési cél;
b) kezelt személyes adatok kategoridi;
c) érintettek kategoridi; —
d) cimzettek; %
e) adatkezelés id6tartan a; -
f) harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitisra vonatkozé

informicidk;
g) egyéb megjegyzések.

17.3. Amennyiben az Adatkez 216 adatfeldolgozisi tevékenységet végez, gy a Rendelet 3Qu4
megfeleléen nyilvintart:st vezet a megbiz6i nevében végzett adatkezelési tevékenyse
mely a kévetkezs inforn acidkat tartalmazza:

a) minden olyan adatkczels neve és elérhetSségei, amelynek, vagy akinek a nevében a#
adatfeldolgozoként a: Adatkezels eljar, tovabbd — ha van ilyen — a megbiz6 adatkezelS
képviselSinek, valamiat az adatvédelmi tisztviselSinek a neve és elérhetségei;

b) az egyes adatkezel6k 1evében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

¢) harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitdsra vonatkozd
informiciék;

d) adatfeldolgozasi szer: 6dések megkotésének ideje;

e) adatbiztonsigi intézk:dések;

f) egyéb megjegyzések.

18. Tovabbi nyilvantartisok

18.1. Az Adatkezel6 nyilvinta tist vezet az adattovabbitdsair6l, az igénybe vett adatfeldolg
az énintetti jogok gyakot!isarél, valamint az adatvédelmi incidensekr6l.

18.2. Az Adatkezel6 nyilvant: rtast vezet az adatfeldolgozéirdl, mely nyilvantartas tartalmazza az
adatfeldolgozas alabbi je lemzit:

a) azon adatkezelési cél, melyben az adatfeldolgozé kézremikodik;

b) adatfeldolgozé adatai

c) feldolgozasra kertlé  datok kore;

d) adatok kezelésének je lemz6i;

e) az adatfeldolgoz6 igénybe vesz-e tovabbi adatfeldolgozér, ha igen, ennek adatai.



18.3. Az érintetti jogok gyakc rldsdra, illetve az ahhoz kapcsol6dé kérelmek teljesitésére vonatkozé
nyllvintartis a kévetkez Sket tartalmazza:

a) érintett személyére vonatkozé adatok;

b) azonositisa megtorte nt, vagy sem;

c) kérelem tirgya (gyakorolt jog megnevezése);

d) kérelem beérkezésén :k idGpontja;

e) kérelem teljesitéséne : a hatirideje;

f) kérelem eléterjesztés snek médja, csatorndja;

g) a kérelem alapjén tet intézkedések;

h) kérelem teljesitésénel: az idGpontja;

i) a kérelem alapjin tett intézkedésekrdl szolé tajékoztatis az érintett részére torténd
megadasanak id6pon ja.

18.4. Amennyiben az érintett érelme a személyes adatai térlésére irdnyult, Ggy a 18.3. pont szeri
nyilvintarts a) alpontja torlésre keriil.

18.5. Az Adatkezels nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az ada
incidenshez kapcsol6dé fontosabb tényeket, kériilményeket az alibbiak szerint:

a) bekdvetkezés idéponja;

b) bejelentési hatarids;

c) sériilés jellege;

d) incidens tipusa;

e) incidens leirisa;

f) incidens hatisa az éritettekre;

g) énntettek szima;

h) érintettek kateg6rids;

1) énntett személyes ad: tok kdre, szima;

) incidens kovetkezményes;

k) incidens kévetkezméiiyeinek orvosldsdra tett intézkedések;
I)  érintettek tdjékoztatisa megtortént-e, és ha igen, mikor;
m) egyéb megjegyzések.

19. Nyilvantartisok vezetése

19.1. A jelen szabdlyzat hatdlyba lépésekor hatilyos nyilvintartdsokat a szabdlyzat IX. fe;eze J
tartalmazza.

19.2. A nyilvintartisok val6s 2 dattartalmdért és naprakészen tartisdért az tigyvezetd felelés.

19.3. A nyllvintartdsokat az ligyvezeté utasitisa alapjin, a jelen Szabilyzatban meghatdrozott
adatbiztonségi szabélyok szerint papiralapon és/vagy elektronikus formiban kell vezetni.

19.4. A nyilvintartisok vezctése és naprakészen tartdsa az {igyvezetd 4ltal erre kijelolt

munkavillal6(k) feladata. S

19.5. A munkavillalok kételesc k a nyilvintartds vezetésére megbizott(ak)at haladéktalanul é ertesne
minden olyan esetben, : mikor munkijuk sorin a nyllvintartis adattartalminak 7
érinté esemény meril fel




V. fejezet

AZ ADATVEDELMI INCIDENS

20. Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén kivetendd eljarasrend

20.1. Az adatbiztonsig sériilése, illetve az Adatkezels 4ltal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisiilése, elvesztése, médosulisa, jogosulatlan tovibbitisa vagy
nyilvinossigra hozatala tovibbi az azokhoz valé jogosulatlan hozziférés (a tovibbiakban:
adatvédelmi incidens) hekovetkezése, vagy bekovetkezés gyantjinak fennillisa esetén az
Adatkezels, illetve az Adatkezels 4ltal kezelt személyes adatokat birmely jogviszony alap]an
kezels személy koteles 2z e pontban foglaltak szerint eljarni. ;

20.2. Az adatvédelmi incider st elsGként érzékel6 munkavallalé kételes azt azonnal jelenteni az
tgyvezetonek.

20.3. Incidens bekovetkezése esetén az tigyvezets az incidens koriilményeinek felderitéséhez és a
kovetkezmények enyhitiséhez sziikséges szakértelemmel rendelkezd adatvédelmi, jogl és
informatikai szakért6k bevonasival haladéktalanul megkezdi az incidens kivizsgdlisdt és
megsziintetését, valamint koteles gondoskodni a sziikséges kirenyhitési intézkedések
megtételérSl, egyben kételes értékelni az incidensnek az érintettek jogaira nézve gyakorolt
hatdsdnak stlyossdgit

20.4. Ezzel egyidejiileg 2 munkavillal6 koteles haladéktalanul megtenni mindent annak érdekébetiys
hogy az incidens kévetk:zményeit enyhitse, a tovibbi kirokat elhritsa.

20.5. Az adatvédelmi incidens: az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, a tudomaséra jutistél
szamitott 72 6rdn belill koteles bejelenteni az illetékes feligyeleti hatosagnak, kivéve, ha az
adatvédelmi incidens val5szindsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek Jo
és szabadsigaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6rdn belil, a be]elencéshez
mellékelni kell a késedele m igazolisira szolgilé indokokat is.

20.6. Az Adatkezel6 a NAIH :zdmira intézett bejelentésben:

a) ismerteti az adatvéd:lmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavi tGleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kateg6ridit és
hozzavetSleges szam: t;

b) kézli a tovabbi tajéko rtatist nywjt6 egyéb kapesolattarté nevét és elérhetSségeit; —

c) ismerteti az adatvédel mi incidensbél ered, valészindsithetd kovetkezményeket; :

d) ismerteti az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslisira tett vagy te
intézkedéseket, belecrtve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd es
hitrinyos kovetkezm ‘nyek enyhitését célz6 intézkedéseket.

(]

20.7. Az Adatkezels nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelfy
incidenshez kapcsol6dé - ontosabb tényeket, koriilményeket a 18.6. pontban foglaltak szefs

20.8. Ha az adatvédelmi incide ns val6szindisithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira 1ézve, az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatasnak ki kell terjednie legalabb a 20.2. pont
b), ¢), d) alpontjaiban fog laltakra.




21.5. Az Adatkezel6 adott esztben — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az
adatkezelési maveletek >iztonsaganak sérelme nélkiil — kikéri az érintettek vagy képviseldik sonaicadi
véleményét a tervezett a latkezelésr6l.

21.6. Ha az adatvédelmi hatisvizsgilat megillapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezels altal a2~
kockazat mérséklése :¢éljabol tett intézkedések hidnyiban valészin(sithetden magas
kockazattal jar, a személ res adatok kezelését megel6zSen az AdatkezelS konzultal a feliigyeled

hat6siggal.

21.7. Az adatkezel6 sziikség : zerint, de legalabb az adatkezelési miveletek 4ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendizést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelGen torténik-e.

VIL. fejezet
A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

22. A személyes adatok l:ezelésével kapcsolatos jogok érvényesitése az érintett halalat
kévetden

22.1. Az érintett halalat kévetd 6t éven belil a hozziféréshez, helyesbitéshez, torléshéZ,®
adatkezelés korlitozisiioz és tiltakozdshoz valé jogit az érintett 4ltal arra {igyintézési
rendelkezéssel, illetve k5zokiratban vagy teljes bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az
adatkezel6nél tett nyilat cozattal - ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a
késGbbi idSpontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

-
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22.2. Ha az énntett nem tett 1 22.1. pontnak megfelel$ jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv
szerinti kozeli hozzitanozéja jogosult a helyesbitéshez és tiltakozishoz, valamint - ha az
adatkezelés mir az érin ett életében is jogellenes volt, vagy az adatkezelés célja az érintett
haldlival megszint - a t6 1éshez és az adatkezelés korlitozdsahoz val6 jogokat érvényesiteni az
érintett halalat kovetd 6t éven beliil. Az érintett jogainak jelen pont szerinti érvényesitésére az
a kozeli hozzatartozo jog osult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

22.3. Az érintett jogait a jelin pont alapjin érvényesité személyt e jogok érvényesitése - igy
killonésen az Adatkezeld vel szembeni, valamint a Hatésag, illetve birdsag elétti eljaras - sordn
az érintett részére megil apitott jogok illetik és kotelezettségek terhelik. o

22.4. Az érintett jogait jelen pont alapjan ervenyeslto személy az érintett haldlanak tényét és id S
halotti anyakényvi kivonattal vagy birdsdgi hatdrozattal, valamint sajit személyazonossagit és
hozzatartozo1 minéségét kozokirattal igazolja.

23. Az egyes adatkezelés: célok és tevékenységek jellemzdi; uj adatkezelési célok vagy
folyamatok bevezetése

23.1. Azegyes, az Adatkezel6r él fennall6é adatkezelési célokhoz kapcsolédé adatkezelési folyamatok
részletes szabalyait az Adatkezel6 altal nyilvinossigra hozott adatkezelési tdjékoztatok
hatarozzak meg. Az Adatkezel6 az egyes adatkezelési célokhoz kapcsolodd adatkezelési
tevékenységeit az adatke:elési tijékoztat6iban irtak szerint végzi.

23.2. Az egyes adatkezelési fo yamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tdjékoztat6k — a szitkséges
jovahagyasok beszerzés:t kovetben — a jogosult altali aldirist és az adott adatkezelés
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23.3,

23.4.

2.5,

23.6,

- 5

23.8.

24.1.

i

sajatossagainak megfele 6 modon tortént nyilvinossigra hozatalat kévetSen minden tovibbi
intézkedés, vagy rendelkezés nélkiil kihirdetettnek mindsiilnek. A hatilyos adatkezelési
tajékoztatokrol az Adatl ezels a IV. fejezetben meghatirozottak szerint nyilvintartist vezet.

Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat megvaltoztatasit
kizir6lag az tigyvezets r2ndelhet el.

Azon munkavillal, alinek a munkakérét érinté feladat teljesitéséhez kapcsolédoan 4j
adatkezelési folyamat »sevezetésére vonatkozé igény meriil fel, koteles ezt jelezni az

ugyvezetonek. )

Azon munkavillal6, ak nek a munkakorét érinté adatkezelési folyamat megvaltoztatisira
vonatkoz6 igény meriil {2l, kételes ezt jelezni az tigyvezetdnek.

Uj adatkezelési folyama bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megviltoztatisara akkor
kertil sor, ha az nem itk 5zik a Szabalyzat eléirisaiba.

Uj adatkezelési folyamit bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatisa eltt
szitkséges meghatirozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy elsGsorban:

1

a) az adatkezelés céljir;

b) az adott cél mis adatl-ezelési mévelettel elérhets-e;

¢) azadatkezelés jogalay jt;

d) az érintettek korér;

e) az érintettekre vonatl 0z6 adatok korét;

f) az adatok forrisit;

g) azadatok kezelésénel idStartamat;

h) a tovibbitott adatok fajtijét, cimzettjét és a tovibbitis jogalapjit, ideértve a harmadik
orszigokba irdnyul6 zdattovibbitisokat is;

) az adatkezel8, valamint az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illepy e T
adatfeldolgozis helyé: és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel ésszefiiggd tevékenységat:

j) az alkalmazott adatfel dolgozasi technolégia jellegét.

Uj adatkezelési folyaniat bevezetésekor, vagy mir meglévé adatkezelési folyamat
megviltoztatisakor az igyvezeté gondoskodik a személyes adatok kezelésére vonatkozé
szerzédések, nyilvantartisok, szabalyzatok aktualizalisardl és arrdl, hogy a modositott,
akrualizdlt adatvédelemmrel kapesolatos dokumentumokat az illetékes személyek megismerjék.
Jelen pont szerinti tevéke nységet igazolhaté médon dokumentilni kell.

VIIL. fejezet |
JOGORVOSLAT

24. Az érintettek jogorvoslathoz val6 joga - X

ol «m

Az érintett birmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel, észrevéallely el
kérelemmel, panasszal a: Adatkezelshéz fordulhat a szakkepzokozpont@ gmail.com ‘e~
cimen, vagy postai Gton  illetve személyesen az Adatkezelé mindenkori székhelyén. Ilyen
esetben az Adatkezels :z tigyet legfeliebb 30 napon beliil kivizsgilja, és tdjékoztatja az
érintettet a vizsgalat eredinényérél.
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24.2. Az el626 pontban rogzf etteken feliil a NAIH-nil az Adatkezel6vel szemben barki vizsgilatot

243,

kezdeményezhet arra hivatkozissal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezet be, vagy annak kozvetlen veszélye fennill, illetve, hogy a
tijékoztatdshoz, hozzifc réshez, helyesbitéshez, korlitozishoz, térléshez, jogorvoslathoz val6
jogainak érvényesitését : z Adatkezel6 korlatozza, vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja. A be elentést az alabbi elérhetéségek valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi 3s Informaciészabadsdg Hat6sdgnal (NAIH)
Postacim: 1363 Budap :st, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat @ naih.hu

URL: http://nath.hu

A 24.1. és 24.2. pontokban régzitetteken felill, a birésigi jogorvoslathoz valé joginak
érvényesitése érdekében az érintett birésighoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezels,
illetve az 4ltala megbizoit vagy rendelkezése alapjin eljaro adatfeldolgoz6 a személyes adatait
a személyes adatok keze ésére vonatkoz6 jogszabilyban, vagy az Europal Uni6 kotelezé jogi
aktusaban meghatarozot: el6irisok megsértésével kezeli. A per - az érintett vilasztisa szemlt
- az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy az adatkezeld székhelye szerin
torvényszék elStt is meg ndithato.

IX. fejezet
NYILVANTARTASOK

. Adatvagyon-leltir

. Erintetti kérelmek, joggyalorldsok nyilvintartisa
. Adatvédelmi incidens nyil -dntartis
Adatfeldolgozok nyilvintatisa

Hatilyos adatvédelmi tijél oztatk




