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A Szakképzé Kozpont Nor profit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag 2370 Dabas, Jozsef
Attila utca 107. (tovabbiak ban: Téarsasag) kezelésében 1év6 kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeré¢ se érdekében alabbi szabalyozast alkotja:
L
Jogszabalyi hattér

Az informaciés dnrendelkezési jogroél és az informaciészabadsagrol 2011. évi CXIL.

torvény (tovabbiakban: Infctv.)

IL
Altalanos rendelkezések

1. Kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kdzfeladatot
ellato szerv) lehetdve: kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot ¢s
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az e torvényben meghatérozott kivételekkel — erre
iranyul6 igény alapjin barki megismerhesse.

2. Ko6zérdekbél nyilvar os adat a kozfeladatot ellat6 szerv feladat- és hatdskorében eljar6
személy neve, feladetkore, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
sszefiiggd egyéb sz :mélyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét tsrvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a
célhoz kotott adatke: elés elvének tiszteletben tartasaval terjeszthetéek. A kdzérdekbdl
nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kézzétételére az 1. melléklet és a
kozfeladatot ellatd s :emély jogalldsara vonatkozo kiilon torvény rendelkezései
irdnyadoak

3. AzInfotv. 33. § alta eldirt, és az Infotv. 1. szamu mellékletében foglalt kozzétételi
lista szerinti kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, t rki szdmara, személyazonosités nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és rés zleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhat6 médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjdbol
is dijmentesen kell I ozzaférhet. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok

kdzléséhez nem kotlietd.

118
Ko: érdekii adatok megismerése irdnti igény
1. A kozérdeki adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus titon barki

igényt nyujthat be.
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2. A kozérdekil adat me gismerésére iranyuld igények benyujtasanak médja:

frasban postai dton: Szakképz6 Kézpont Nonprofit Korlatolt Felelésségili Tarsasag,
székhelye: 2370 Dabas, Jozsef Attila utca 107.

Elektronikusan: ugyy ezeto.szkn@gmail.com e-mail cimen
Szoban, irdsban a sz:ikhelyen: munkaidében hétf6t6l péntekig 9:00-11:00 6raig

3. Azirasban vagy elektronikusan beérkez6 adatigénylésen fel kell tiintetni, hogy a
beadvany kozérdekii adat megismerésére irdnyul.

4. Amennyiben a kozér leki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Tarsasag honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmaz6 nyilvanos
forrast. A kozzététel 1zonban nem mentesiti a Tarsasdgot a valaszadasi kotelezettség
alol.

5. Az Adatigénylési fel ilet rendszeres, napi kovetése a belsé adatvédelmi felelés

feladata.

IV.

A kozérdel it adatok megismerése iranti igény vizsgialata

1. A kozérdekii és koze rdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Térsasaghoz torténd beérkezést €s iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a bels6
adatvédelmi felel6sn k.

2. A koézérdek( adat me gismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot
ellato szerv az igény reérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil tesz eleg :t.

3. Az adatigénylésnek 2z adatot kezel kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylé 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyulé ac atigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban va tozas nem éallt be.

4. Az adatigénylésnek 2z adatot kezeld kozfeladatot ellatoé szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetbséget, amelyen szamdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely djékoztatas €s értesités megadhato.

5. A belsé adatvédelmi f:lelds bevonasaval — az adatigénylést megvizsgélja abbél a

szempontb6l, hogy az :gyértelmii-e, és hogy az a Tarsasdg kezelésében 1év adatra

vonatkozik-e.
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6. Amennyiben az adatig ‘nylés nem egyértelm, az iigyvezetd €s a belsé adatvédelmi
felelds eldkészitése ale pjan haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés
pontositaséra.

7.Ha az igényl az adati;zénylés pontositasédra iranyul6 felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylot a pontositas

elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni kell.

V.
Az adatigénylés teljesitése

1. Ha az adatigénylés j :lentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a T irsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aran rtalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hatari 16 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd,
melyrél az adatigény 6t a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

2. A belsé adatvédelmi felelés az adatok alapjan tigyvezetd aldirdsara el6késziti az
adatigénylésre adand 5 vélasz tervezetét.

3. Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-mésolatokat személyesen kivéanja atvenni, a belsé adatvédelmi felelés
felveszi a kapcsolato  az adatigénylével idépont egyeztetése c€ljabol.

4. Az adatok tanulmény ozéasdra az erre kijelolt helyiségben, megfelel id6t kell
biztositani. A bemut: tott dokumentum tanulményozasa soran az adatigényl6
kérdéseire vélaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt

dokumentumokrol je zyzetet késziteni.

VL.
Az adatigé 1ylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

1. Azt az adatigénylés tzljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Tarsasag
kezelésében, el kell 1 tasitani., de az adatigényl6t 15 napon beliil tdjékoztatni kell arrol,
hogy tudomasa szeri 1t mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdekii és

kozérdekbél nyilvanos adatokat.
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2. Azigénylé az Adatk:zeld eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatésaghoz (NAIH) fordulhat.
Cime: 1055 Budape:t, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
E-mail: ugyfelszolga at(@naih.hu

VIL
Egyéb rendelkezés

1. A Térsasig adatai el rhetdek a Kozadatkeresé rendszerben (http://kozadat.hu/kereso/)

2. A belsd adatvédelmi felelds nyilvantartast vezet az adatigényekrol; az Infotv. 1.
melléklet II. pontjab: n foglalt tdblazat 15. sora szerint
3. A nyilvantartés tartalmazza:
az ligyirat iktat6szan at;
az adatigényld nevét. elérhet6ségét (postacim, e-mail);
az adatigénylés targy it;
az adatigénylés beérl ezésének idépontjat;

az adatigénylés elutasitdséra és az elutasitds okara vonatkozo adatot.

VIII.

K dltségtéritésre vonatkoz6 rendelkezés

A kozérdeki és a ko érdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések

teljesitéséért a Tarsa jag koltségtéritést nem allapit meg.

IX.

Zaré rendelkezés

Jelen kdzérdekii adatigéaylés és iigyintézés rendje 2021. szeptember 1-t61 1ép hatélyba.
SZAKKEPZ0 KOZPONT @

NONPROFIT KFT. iy
2370-Dabas, Jozsef A. u. 10&. /=
Adoszam: 14404933-2-13 44,/

1.sz.mell.
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Beadvany kozérd :kii, vagy kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére

1.) A kért kozérdeki adat:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

........................................................................................................

......................................................................................................

........................................................................................................

3.) A kozérdeki adatoke t*
- személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni

- az alabbi elérhetiiségemre kérem megkiildeni™

igényl6 alairasa

(csak postai vagy személyes tton torténé igénylés esetén)

x A megfeleldt kérjiik alahtzni

xx Csak egy lehetdséget adjon meg: postai cim vagy e-mail.



